MEDIZINISCHE
UNIVERSITAT WIEN

Medizinische

Universitat Wien
ITSC Handbuch

Erstellen von PDF/A-1b konformen
Dokumenten auf den Studierenden-PCs



MEDIZINISCHE
UNIVERSITAT WIEN

1 Anderungshistory

Version | Datum Autor geanderter Text' Anmerkung
Abschnitt ‘
N A
| [

1.0 2017.07.25 | PLANK, M. Dokument X erstellt

| | | I I
11 2017.07.26 | PLANK, M. Dokument X Uberarbeitung

| | | | I
1.3 2019.10.29 Diensthuber, P. Dokument X Windows 10, Office 2016

| | | I I
2.0 2023.06.12 | Diensthuber Dokument X Neuanpassung, Adobe Acrobat

8.3.1 unterstiitzt das Generieren
von PDF/A nicht mehr

' Text im Abschnitt: N - neu, A - gedndert, L - geloscht (Mehrfachkennzeichnung méglich).
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2 Zielsetzung

Diese Anleitung beschreibt die Moglichkeiten, auf den Studierenden-PCs Dokumente nach dem
Standard PDF/A-1b zu erstellen.
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3 Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter
Microsoft Word 2016

Sie konnen lhr Dokument direkt in Microsoft Word in ein PDF/A-1b konformes Dokument speichern.

Gehen Sie folgendermaRen vor:

Offnen Sie hr Dokument in Word.

[E] Speichern unter *

"Desktop” durchsuchen =

=~ @

4 I » DieserPC » Lokaler Datentriger (C:) » Benutzer » Administrator » Desktop v O

Organisieren = Meuer Ordner

Name Anderungsdatum Typ GraBe

-‘ Downloads ™
B Musik

m Videos

‘i Lokaler Datents

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,

SRecycle.Bin

Benutzer
Administrat

& Anwendur
AppData

=/ Bilder

» Cookies

[ Desktop v

Dateiname: | test3_pdf-a

Autoren: Autor hinzufdgen

Optimieren fir: (@) Standard
(Onlinevergffentlichu
ng und Drucken)

() Minimale GraBe
(Onlinevergffentlichu
ng)

# Ordner ausblenden

Markierungen:

Markierung hinzufigen Titel: Titel hinzufigen

Optionen...

Datei nach dem

Veraffentlichen Gffnen

Abbrechen

Unter der Registerkarte ,Datei“ -> ,Speichern unter” wahlen Sie den Speicherort und Dateinamen.

Stellen Sie als Dateityp: ,PDF“ ein. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Optionen...”




Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter Microsoft Word 2016

Setzen Sie einen Haken bei ,ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A)“. Bestatigen Sie mit ,OK"“ und ,Speichern®.

unter

-

# Ordner ausblenden

A~ [ » Dieser PC » Lokaler Datentriger (C:) » Benutzer » Administrator » Desktop

v O

"Desktop” durchsuchen

Organisieren « MNeuer Ordner
& Downloads  * Name . fe
Optionen
D Musik
m Vid Seitenbereich
ideos
® Alle
‘= Lokaler Datenti O Aktuelle Seite
SRecycle.Bin Auswahl
- () seitejn) Von: [4 =1 Bis: [4 =1
Administrat ‘Was verdffentlichen
a2 Anwendur @® Dokument
' Dokument mit Markups
AppData
it : Micht druckbare Informationen einschlizBen
[&=] Bilder
|:| Textmarken erstellen mithilfe von:
s Cookies Oberschriften
I Desktop  w Waord-Textmarken
Dokumenteigenschaften
1 s | 323 -a - : Her
Dateibarze 1 _9 Dokumentstrukturtags far Barrierefreiheit E_
Dateityp: | PDF (*.pdf) | PpE-Cotionen E
Auteren: Autor hinzufigen 19005-1-kompatibel [PDF/A); ligen
r riftarten nicht eingebettet werden kannen
Optimieren fiir: (@) Standard Dokument mit einem Kennwaort verschlidsseln
(Onlineveroffen| T .
ng und Drucken Abbrechen

() Minimale GraBe
(Onlineverdffentlichu

ng)

Tools

-

Speichern

[ Abbrechen i
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4 Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter Libre
Office Writer 7

Sie konnen |hr Dokument direkt in Libre Office Writer 7 in ein PDF/A-1b konformes Dokument
exportieren. Gehen Sie folgendermalen vor:

Offnen Sie Ihr Dokument in Libre Office Writer.

Wahlen Sie unter der Registerkarte ,Datei“ -> ,Als PDF exportieren...”

E test_pdf-a.docx - LibreOffice Writer

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Formatverlagen Tabelle  Formul

b ' p-

Offnen... Strg+0

Vom Server 6ffnen... beorgia ot ‘ ‘15 pt

Zuletzt verwendete Dokumente ’
SchlieBen

b @

Assistenten ’

Dokumentvorlagen »

Meu laden MEDI4
Versionen.., UNIVH

Speichern Strg+5

0 0

Speichern unter.., Strg+Umschalt+5
Auf Server speichern..,

Kopie speichern,..

Alles speichern

Exportieren...

.4 1.7

Exportieren als b Als PDF exportieren...

[

Senden b Direkt als PDF exportieren

Vorschau im Webbrowser [2  AlsEPUB exportieren...

Druckvorschau  Strg+Umschalt+O R o

b =1

Drucken... Strg+P

Druckereinstellungen...

(&)

Eigenschaften...
Digitale Signaturen ’

C]

LibreQffice beenden Strg+0




Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter Libre Office Writer 7

Setzen Sie einen Haken in der Checkbox ,PDF/A-1b (ISO 19005-1)-Archiv® und bestdtigen Sie mit
~Exportieren®.

PDF-Optionen x

Allgemein Anfangsdarstellung Benutzeroberfliche Verknipfungen Sicherheit Digitale Signaturen

Bereich Allgemein
® Alle 1 Hybrid-POF (eingebettete ODF-Datei)
O Seiten: (PDF/A, 150 19005)-Archiv

O Auswahl PDF/A-Version: PDF/A-1b v

[ PDF-Dokument nach Export anzeigen

ir hinzu)
Bilder
o Vertustreie Kimprmiening Format fiir Ubermittiung:  [FDF )

S FEG Kompamiening Qotiat _ O Doppelte Feldnamen erlauben
Eildauflésung verringern: 300CPI &
Strulctur

Wasserzeichen Gliederung exportieren

[ Platzhalter exportieren

[Jemmentare als PDF-Anmerkungen:

[ Kommentare am Rand

[ Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren
[ XObjects-Referenz verwenden

Hilfe Abbrechen

[ Mit Wasserzeichen versehen:

Speichern Sie die Datei am gewiinschten Speicherort unter dem gewiinschten Dateinamen.

B Exportieren X
€ v AP |j; » Dieser PC » v | D A "Dieser PC" durchsuchen
Organisieren - g o
Ordner (7 °
R4
~ gk Schnellzugriff rdnen (/)
[ Desktop g 30-Objekte Bilder
4 Downloads * - - |
Iﬁ Dokumente . Desktop . Dokumente
| Bilder g d
> B DieserPC Downloads ) Musik
» &F Netzwerk ‘
ﬁ Videos
~ Gerdte und Laufwerke (2)
e indoele) DVD-Laufwerk (D) v
Dateiname: | test_pdf-a w
Dateityp: | PDF - Portable Document Format ~

Automatische
~ Ordner ausblenden Dateiendung __SF-l chern Abbrechen
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5 Uberpriifen der Konformitit

5.1 Adobe Acrobat Reader DC

Ein nach dem Standard PDF/A erstelltes Dokument erkennen Sie indem Sie das Dokument mit Adobe
Acrobat Reader DC 6ffnen und die entsprechende Information erhalten:

test1_pdf-a.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge test!_pdf-apdf %

w® B R Q

[r@ Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhindern.

@ 1/ Ak M

——

2 O B




